
生命科学学院2021年寒假值班表
	值班时间
	值班人员
	值班地点
	办公电话/短号
	带班领导

	1月19日-1月22日
	张岩行
	8#209-1
	83532090，60399
	夏雯68716

	1月23日-1月26日
	胡洪梅
	8#207-1
	83403726,18600763531
	

	1月27日-1月30日
	申玉伟
	4#101
	83403170,66707
	

	1月31日-2月3日
	刘丹丹
	4#101
	83403170,19552266652
	李宗芸67810


	2月4日-2月7日
	徐国亮
	8#209-1
	83532090，66314
	

	2月8日-2月10日
	李宗兵
	4#101
	83403170,695336
	

	2月11日（除夕）
	朱静榕
	4#101
	83403170,618956
	王景明60849


	2月12日（初一）
	王景明
	8#206-1
	83536173,60849
	

	2月13日（初二）
	张晶
	8#207-1
	83403173,65406
	

	2月14日（初三）
	姜苏芮
	8#208-2
	83403171,62383
	

	2月15日-2月16日
	蒋虹
	4#101
	83403170,68326
	

	2月17日-2月19日
	平艳飞
	4#101
	83403170,62528
	王行晖68603



	2月20日-2月23日
	叶覃
	4#101
	83403170,69340
	

	2月24日-2月26日
	宋凤琴
	8#207-1
	83403726,15960145854
	


值班时间：上午8：30——11：00  下午2：30——5：00

值班内容：

1.值班人员要严格按作息时间到岗，不得离开值班岗位，及时处理日常事务及突发事件。
2.巡查全院各楼层，每半天至少巡查二次（来及离开各一次）。   
3.取信件、报纸并分类收好，放在4#113，如有急件如学生档案等请及时通知相关人员。
4.请到1#东门收发室取值班记录本，认真填写值班记录。
5.值班期间请保持手机或电话联络畅通，以便遇到问题时及时联系。
请各系在放假前做一次全面、彻底的卫生扫除，并认真检查各楼层水、电、暖、门窗等情况，确保寒假安全。
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